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УТВЕРЖДАЮ: 

Директор МБОУ «Фаначетская СОШ № 9» 

А.В. Яцкин 

Приказ № 1 

от «31» августа 20 23 г 

 

 

 

РЕГЛАМЕНТ 

подготовки к Государственной итоговой аттестации  

учащихся 9 и 11 классов 

в 2023-2024 учебном году 

 

Цель: организация работы по подготовке к Государственной итоговой аттестации (далее 

ГИА). 

Задачи: 
1. Организовать методическое сопровождение подготовки к ГИА. 

2. Своевременно информировать учащихся и их родителей об организации, процедуре проведения 

ГИА, ознакомить их с демонстрационными материалами. 

3. Обеспечить психологическую поддержку учащихся при подготовке к сдаче ГИА. 

 
Направление 

деятельности 
Мероприятие Срок Ответственные 

Организационно-

методическая 

работа 

Совещание «Утверждение плана мероприятий по 

подготовке к ГИА 2024» 

Сентябрь 

Зам директора 

по УВР 

Пополнение перечня учебно-методической 

литературы и материалов по подготовке к ГИА 

Педагог-

психолог, 

библиотекарь, 

директор 

Подготовка 

нормативных 

документов 

Приказ о назначении координатора ГИА директор 

Работа с 

учащимися 

Информирование по вопросам подготовки к 

ГИА: 

- ознакомление с информацией о процедуре 

проведения ГИА в 2024 г.; 

- правила поведения на ГИА; 

- контрольно-измерительные материалы, их 

структура; 

- официальные сайты для подготовки к сдаче 

ГИА. 

Классные 

руководители, 

учителя-

предметники 

Работа с 

родителями 

Индивидуальное консультирование родителей Классные 

руководители 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

Информирование по вопросам подготовки к 

ГИА: 

- ознакомление с информацией о процедуре 

проведения ГИА в 2024г.; 

- контрольно-измерительные материалы; 

- официальные сайты для подготовки к сдаче 

ГИА. 

Зам директора 

по УВР 

Организационно-

методическая 

работа 

Подготовка информационного стенда «ГИА 

2024» для учащихся и родителей 

Октябрь 

 

Зам директора 

по УВР 

Подготовка 

нормативных 

документов 

Подготовка ведомости учета ознакомления 

учащихся с инструкцией по проведению ГИА 

Классные 

руководители, 

Зам директора 
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по УВР 

Работа с 

учащимися 

Проведение тренировки по заполнению бланков 

ГИА 
Зам директора 

по УВР 

Апробация ГИА по географии, биологии, в 9 

классе 
Зам директора 

по УВР 

Информирование учащихся по вопросам 

апелляции. Индивидуальное консультирование 

учащихся 

Зам директора 

по УВР 
классные 

руководители 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

Контроль подготовки к ГИА  

Организационно-

методическая 

работа 

Подготовка материалов для проведения пробного 

внутришкольного экзамена в форме ГИА 

Январь 

Учителя-

предметники, 

Зам директора 

по УВР 

Подготовка 

нормативных 

документов 

Формирование базы данных по выпускникам 

школы 

Классные 

руководители, 

социальный 

педагог 

педагог-

психолог 

Работа с 

учащимися 

Индивидуальное консультирование  по вопросам, 

связанным с ГИА. Психологическая подготовка к 

ГИА. 

Работа с бланками. Работа с заданиями 

различной сложности 

Учителя-

предметники 

Организационно-

методическая 

работа 

Подготовка раздаточных материалов (памяток) 

для участников ГИА 

Февраль 

Зам директора 

по УВР 
Проведение пробной внутришкольной ГИА 

Подготовка списков учащихся, сдающих 

экзамены по выбору, их утверждение 

Директор 

классные 

руководители 

Подготовка 

нормативных 

документов 

Написание справки о результатах проведения 

пробной внутришкольной ГИА 
Зам директора 

по УВР 
Оформление листа ознакомления выпускников с 

памяткой о правилах поведения на ГИА 

Педсовет «О ходе подготовки к итоговой 

аттестации» 

Организационно-

методическая 

работа 

Производственное совещание «Разработка и 

согласование транспортной схемы для подвоза 

учащихся к месту проведения ГИА» 

Март 

Родительский 

комитет, 

классные 

руководители, 

Зам директора 

по УВР 

Подготовка материалов для выступления на 

родительском собрании 
Зам директора 

по УВР 
Проведение пробной ГИА 

Подготовка 

нормативных 

документов 

Оформление протокола и листа ознакомления 

родителей  с нормативными документами по 

ГИА 

Работа с 

учащимися 

Индивидуальное консультирование  по вопросам, 

связанным с ГИА. Психологическая подготовка к 

ГИА 

Учителя-

предметники 

Работа с бланками. Работа с заданиями 

различной сложности 

Организационно-

методическая 

работа 

Подготовка и утверждение  расписания сдачи 

ГИА, размещение его на информационном 

стенде 

Апрель-май 
Зам директора 

по УВР 
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Подготовка графика проведения консультаций Классные 

руководители, 

учителя-

предметники 

Подготовка 

нормативных 

документов 

Подготовка приказов о допуске учащихся 9 и 11 

классов к сдаче ГИА 

директор 

Работа с 

учащимися 

Индивидуальное консультирование  по вопросам, 

связанным с ГИА. Психологическая подготовка к 

ГИА 

Классные 

руководители 

Работа с бланками. Работа с заданиями 

различной сложности 

Учителя-

предметники 

Информирование учащихся о способе их 

доставки к местам проведения ГИА 

Классные 

руководители 

Работа с 

родителями 

Индивидуальное консультирование  по вопросам, 

связанным с ГИА 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

Информирование классных руководителей о 

результатах ГИА 
Зам директора 

по УВР 
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